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REGIMENTO GERAL DE ESTAGIO OBRIGATORIO E NAO-OBRIGATORIO DO
CURSO DE RELACOES PUBLICAS DA UFPR

O estagio visa oportunizar situacfes de aprendizagem em campo para a preparacao
profissional do aluno, atendendo ao critério de compatibilidade com a natureza e os objetivos
do curso de RelagBes Publicas, considerando a natureza dos estagios conforme Resolucéo
46/10-Cepe e Lei Federal 11.788 de 2008.

| - DA CONCEPGCAO DO ESTAGIO
Art. 1.° — O estagio é uma atividade que pode proporcionar ao aluno uma experiéncia
académico-profissional na perspectiva indissocidvel entre teoria e pratica. Nesse contexto, o
curso de RelagBes Publicas da UFPR oferece duas modalidades de estdgio, sendo um
curricular supervisionado, de carater obrigatorio, e um ndo-obrigatério, que pode inclusive,
ser realizado no exterior.

Il - DOS ESTAGIOS
Art. 2.5 — As diretrizes curriculares do Curso de Rela¢des Publicas da UFPR reconhecem o
estagio nao-obrigatério como atividade opcional para cumprimento de parte das atividades
formativas, conforme Art. 2°, 82 da Lei Federal no. 11.788/09 — Lei de Estagios.
Art. 3.° — O estagio curricular supervisionado (obrigatério) é componente obrigatério do
curriculo, tendo como objetivo consolidar praticas de desempenho profissional inerente ao
perfil do formando e sera ofertado nos periodos finais do curso, com carga horéaria de 210
horas.
Art. 4.° — O estégio obrigatorio exige prévia matricula e respeito a periodizacao estabelecida
no curriculo em vigor, bem como nos regulamentos homologados pelo Colegiado de curso,
conforme prevé o artigo 2°, paragrafo 3 da Resolucédo Cepe 46/10.
Art. 5.° — O estagio ndo-obrigatério serd concedido ao aluno que tiver cumprido, com
aproveitamento, ao menos 50% da carga horaria do curso em disciplinas obrigatérias. O
requerente devera indicar em documento especifico de Solicitagdo a COE (modelo em anexo,
disponibilizado pela coordenacdo) as disciplinas cursadas ou em curso no referente semestre,
as quais fundamentam as atividades previstas no plano de estagio.
Art. 6.° — O estagio supervisionado (obrigatério) serd concedido ao aluno que tiver cumprido,
com aproveitamento, ao menos 50% da carga horaria do curso em disciplinas obrigatorias;
Art. 7.° — Somente alunos matriculados na carga horaria maxima do curso no semestre 450
horas terdo direito a realizacdo de estagio.

111 - DO CAMPO DE ESTAGIO
Art. 8.° — O campo de estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio € constituido por organizacdes
publicas, privadas e da sociedade civil ou a propria instituicdo de ensino, desde que atendam
as condicgdes dispostas no Art. 4.° da Resolugcdo 46/10-Cepe, obedecidas as instrucdes da
Coordenacdo Geral de Estagios (CGE) da UFPR.

IV — DAS CONDICOES DO CAMPO DE ESTAGIO
Art. 9.° — A entidade que oferta o estagio deve observar as condigdes previstas no Art. 5.° da
Resolucéo 46/10-Cepe.
Art. 10.° — A instituicdo onde se realizard o estagio deverd apresentar profissional para a
supervisdao do aluno estagiario no campo de trabalho, cuja atuagdo profissional seja
compativel com as atividades especificadas no plano de estagio, sendo a mesma
obrigatoriamente correlata com o curso de Relagdes Publicas.
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Art. 11.°— O Supervisor do campo de estagio devera ter funcédo correlata a area.

Art. 12.° — Em observancia a Lei Federal 11.788 de 2008, as agéncias de integracdo devem
respeitar as normas previstas neste documento.

V — DAS CONDICOES PARA REALIZAGCAO DO ESTAGIO

1 — Da inscri¢do

Art. 13.° —Poderdo se inscrever em estagios ndo obrigatérios alunos regularmente
matriculados no curso de Relagdes Publicas — UFPR que tenham sido aprovados em pelo
menos 50% do curso (vide art. 5.°, Capitulo Il), devendo o aluno instruir o processo com
documentos comprobatorios do cumprimento da carga horaria exigida (histérico escolar e
comprovante de matricula).

Art. 14.° — As matriculas em estagio supervisionado obrigatorio respeitam a periodizacao do
curriculo. Portanto, o aluno devera ter integralizado até o 5.° periodo do curso de Relacdes
Publicas.

Art. 15.° — O aluno devera apresentar plano de estagio especificando quais atividades vai
desenvolver, de acordo com modelo aprovado pelo Colegiado do Curso (Anexo VI), e suas
atividades devem estar relacionadas a um conjunto de disciplinas ja cursadas ou em
andamento.

Paragrafo Unico: O aluno estagiario ndo pode substituir um profissional da area.

Art. 16.° — O aluno devera ter cursado ou estar cursando disciplinas compativeis com a area
de atuacdo prevista no plano de estagio, sendo este obrigatério ou ndo obrigatorio. Devera
também justificar a escolha do campo de estadgio em funcdo da natureza do curso de Relacdes
Publicas e indicar as disciplinas ja cursadas ou que estad cursando que fundamentam a sua
atuacdo nas atividades previstas no plano de estagio (Anexo VI).

Paragrafo um: Cabe ao professor supervisor analisar as atividades previstas no plano de
estagio, bem como a justificativa para a escolha do campo de estagio.

Paragrafo dois: Caso a COE julgue necessario podera solicitar documentacéo adicional.

Art. 17.° —Para a realizacdo de estagio obrigatorio, o aluno deve estar matriculado na
disciplina especifica como estabelece a Resolucao 37/97-Cepe.

Art. 18.° —Em respeito a Resolucdo 46/10-Cepe, é vedada a realizacdo de estagios
simultaneos.

Art. 19.° — Para a realizacdo de estagios ndo-obrigatorios no exterior, além das determinacgdes
acima, o aluno precisa apresentar requerimentos a CGE, com visto de Coordenador do Curso;
documentos (traduzidos) que comprovem o aceite da Instituicdo no exterior; apresentacdo de
plano de estagio com parecer favoravel da COE; indicacdo do professor orientador,
declaracdo do professor orientador sobre a forma de orientacdo a ser realizada, além de
documento que comprove que o aluno possui seguro internacional de saude, providenciado
pelo interessado.

Art. 20.° —Para realizacdo de estadgio ndo-obrigatorio no exterior, o aluno devera estar
matriculado na disciplina de Participagdo em Convénio (PC), processada pela Assessoria de
Relagdes Internacionais (ARI), a qual garantira o vinculo do aluno com a UFPR, enquanto
estiver no exterior.

2) Da carga horaria e do horario

Art. 21.° — O horario previsto para o estagio, incluindo o tempo (minimo 30 minutos) de
deslocamento para a sua realizacdo, deverd ser compativel com a grade horéria do curso,
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evitando prejuizo a integralizacdo do mesmo. E vedada atividade de estagio prevista em
horério de disciplinas em que o aluno estiver matriculado.
Art. 22.° —O numero maximo de horas de estagio ndo pode exceder a 20 (vinte) horas
semanais e quatro diarias.
Paragrafo unico: Excepcionalmente, a partir de analise da COE, podera ser concedida
autorizacdo para realizacdo de estagio com carga de 25 horas semanais, ao aluno formando,
desde que comprovada a compatibilidade com a grade horéria de aulas do requerente e sem
qualquer prejuizo a integralizacdo curricular.
3) Da duracéo do estagio
Art. 23.° — A solicitacdo de estagio devera ser para um periodo de seis meses, podendo ser
renovada, semestralmente, até o limite de dois anos. A renovacdo esta condicionada ao
aproveitamento académico do aluno e analise da COE.
Art. 24.° — A renovacdo so sera concedida mediante apresentacdo de relatério de atividades,
segundo modelo aprovado pelo Colegiado do curso (ANEXO), assinado pelo supervisor no
campo de estagio e pelo professor supervisor no curso.
Art. 25.° — A duracdo maxima do estagio ndo-obrigatério no exterior é de uma unidade de
periodizagéo do curso, equivalente a um semestre.
Art. 26.° — De acordo com a Res. 46/10 Cepe, a previsdo do término de estagio do aluno
formando (ano/semestre) devera coincidir com a data do periodo de consolidacédo das turmas
(digitacdo de notas e frequéncia) definido no calendario académico.
VI - DA COMISSAO ORIENTADORA DE ESTAGIO
Art. 27.° — A Instrucdo Normativa no. 1/12 — Cepe determina que fica a cargo da Comisséo
Orientadora de Estagio (COE) do curso o estabelecimento de critérios minimos exigidos
(periodo letivo, carga horaria, desempenho académico entre outros) para o aceite das
solicitacBes de estagios ndo-obrigatorios.
Art. 28.° — A orientacdo, o planejamento e a avaliacdo das atividades de estagio serdo
realizadas pela COE, mantendo o fluxo de informacdes relativas ao acompanhamento e
desenvolvimento dos estagios em processo, bem como assegurando a socializacdo de
informac@es junto a Coordenacdo do Curso e ao campo de estagio, conforme art. 16 e 17 da
Res. 46/10 — CEPE.
Paragrafo unico: A COE devera analisar a pertinéncia da solicitacdo de estagio de acordo
com as diretrizes dispostas nos artigos 4°, 5°, 6° e 7° e demais condigdes estabelecidas por este
Regimento.
Art. 29.° — A COE sera composta pelo coordenador e vice-coordenador do curso e dois
representantes docente, com suplentes.
Compete a COE do Curso de Relagbes Publicas:

1. Definir os critérios minimos exigidos para o aceite de estagios ndo-obrigatérios;

2. Analisar a documentacgéo apresentada pelo aluno pretendente ao Estagio;

3. Analisar a pertinéncia da solicitagdo do estagio frente a natureza do Curso de
Comunicacéo Social;

4. Compatibilizar as agdes dos supervisores do campo de estagio e da UFPR;

5. Emitir e encaminhar os pareceres a Coordenacgdo do Curso de Comunicagéo Social;

6. Analisar os casos omissos deste regimento.
Art. 30°. A COE desenvolve suas atividades em reunido mensal ordinéria.
VIl - DA CONCESSAO DO ESTAGIO
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Art. 31.° — A Coordenacdo de Relacdes Publicas recebera as inscricdes para estagio ja com as
assinaturas do supervisor no campo de estagio e do aluno e, depois de analise, a encaminhara
ao professor supervisor no curso e a COE.

o 1:0tramite da documentacdo transcorrera no prazo ndo inferior a sete dias Uteis, a partir

do protocolo na Coordenacgéo de Curso.
e 2: recomenda-se que o professor supervisor responda por um limite de 06 (seis) alunos
para os estagios ndo-obrigatorios.

Art. 32.°— A assinatura do coordenador de curso sé seré efetivada depois de colhidas todas as
assinaturas.
Paragrafo Unico: Os contratos de estagio ndo poderdo ser reconhecidos com data retroativa e
todos deverdo ser cadastrados na CGE.
Art. 33.° — Nao seré autorizado estagio ndo obrigatério para aluno que tenha integralizado o
curriculo.
VIII - DOS DEVERES DO ALUNO ESTAGIARIO
Art. 34.° — Respeitar as disposicdes expressas na Resolucdo 46/10-CEPE e as expressas neste
Documento.
Art. 35.° — Apresentar plano de estagio e relatérios parciais e finais, por escrito, nos prazos
estabelecidos no préprio plano.
Art. 36.° — O relatorio parcial para estagio ndo obrigatorio devera ser apresentado a COE, até
no maximo 15 (quinze) dias apds o cumprimento de 50% (cinqlenta por cento) da carga
horéria prevista no plano de estagio. No caso do estagio curricular segue regulamentacéao
especifica.
Art. 37.° — O relatorio final para estagio ndo obrigatério devera ser apresentado a COE, no
maximo 15 (quinze) dias ap6s o término do prazo previsto no plano de estégio.
Art. 38.° — A ndo apresentacdo destes relatorios implicard no pedido pela COE de néo
reconhecimento pela UFPR do Estagio do aluno.
Art. 39.° — A COE oficiara a Coordenacdo do Curso de Relagbes Publicas o nédo
reconhecimento do estdgio do aluno, cabendo a Coordenacdo providenciar 0s
encaminhamentos necessarios decorrentes desse ndo reconhecimento.
IX — DA SUPERVISAO DO ESTAGIO
Art. 40.° — A supervisdo do estagio obrigatorio e ndo obrigatério, pelo professor do DECOM,
se dara na modalidade semi-direta, conforme o art. 8° da Resolugéo 46/10-Cepe, inciso Ill.
Art. 41.° — A supervisdo de estagio devera ser exercida por professor da UFPR-DECOM, que
ministre disciplinas correlatas com as atividades indicadas no plano de estagio do aluno
estagiario e por profissional que atue na area de Rela¢6es Publicas no campo do estagio.
Art. 42.° — O professor supervisor devera ao final do estagio encaminhar a COE, juntamente
com o relatorio, parecer sobre a valida¢do ou ndo do estagio.
X -DA AVALIAC}AO DO ALUNO ESTAGIARIO
Art. 43.° — A avaliagdo seré processual devendo ocorrer sistematica e continuamente.
Art. 44.° — Serdo agentes avaliadores o profissional do campo de estagio e o professor do
curso de Relagdes Publicas.
Art. 45.° — Compete ao supervisor do campo de estagio e ao professor supervisor a elaboragéo
de parecer conclusivo sobre o aproveitamento do aluno estagiario.
Art. 46.° —Na disciplina de Estagio a avaliacdo obedecera as seguintes condicbes de
aprovacao:
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| — desenvolver as atividades exigidas e definidas no Plano de Ensino da disciplina;

Il —alcangar o limite minimo de frequéncia previsto no Plano de Ensino da disciplina;

I11 — obter, no minimo, grau numérico 50 de média aritmética, na escala de zero a cem. IV -
N&o cabera, nesta disciplinas, exame final ou a segunda avaliagéo final.

Art. 47.° — E vedado convalidar como estagio curricular a prestacio de servicos realizada a
qualquer titulo que ndo seja compativel com as funcbes de relagBes publicas ou, que seja
realizado em ambiente de trabalho sem o acompanhamento de um profissional da &rea de
RelagBes Publicas. Também é vedado convalidar como estagio supervisionado os trabalhos
laboratoriais feitos durante o curso.

Art. 48.2 — A avaliacdo final dos estagios ndo obrigatorios se dara através de parecer da COE.

X1 - DA INTERRUPGCAO DO ESTAGIO

Art. 49.° — Terd seu estagio negado o aluno que ndo atender ao expresso neste documento, em
qualquer de seus itens.

Art. 50.° — O professor orientador de estagio do Curso ou o supervisor do campo de estagio
podem solicitar a interrupgdo do mesmo caso seja constatada negligéncia no desempenho das
atividades previstas no plano de estagio, falta injustificada ou outra questdo considerada
relevante. A interrupcdo deverd ser solicitada a COE, através de documento escrito com as
devidas justificativas.

XI11 - DISPOSIGOES TRANSITORIAS

Art. 51.° — Os casos omissos serdo analisados pela COE.



